
V A C A T U R E
Poot Agenturen B.V.

Poot Agenturen B.V. is een familiebedrijf (10 fte’s) uit De Lier, dat al ruim 40 jaar gespecialiseerd is in 
wijnimport en –distributie vanuit en naar de hele wereld.

Poot bestaat uit een jong team dat staat voor een no-nonsens-filosofie met Westlandse nuchterheid. We 
koesteren ‘long term relationship’ aan zowel de vraag- als aanbodkant. We bieden een zeer uitgebreid 
portfolio van zowel klassieke als innovatieve wijnen aan, waarmee we een brede doelgroep aanspreken. 
Onze klantenkring, bestaat onder meer uit wijnhandelaren, slijterijen, dranken- en horecagroothandels, 

zowel nationaal als internationaal.

Onze ambitie is om te groeien. Wij investeren dan ook in de interne organisatie, het logistieke proces, de 
website en andere vormen van digitale communicatie. Medio 2018 verhuizen wij naar een (groter) nieuw 

pand, tevens gevestigd in De Lier. 

Om onze ambities te realiseren zijn we op zoek naar een fulltime (40 uur)

Assistent Marketing & Sales

Ben je creatief, kan je goed plannen en organiseren, houd je van lekker eten en drinken en heb je ervaring 
met de digitale wereld? Dan ben jij misschien wel de geschikte kandidaat om ons team te komen versterken.
Binnen deze functie werk je nauw samen met de Manager Marketing & Sales en ben je verantwoordelijk 
voor alle online en offline communicatie uitingen en het organiseren van evenementen. Daarnaast heb je 
richting klanten een ondersteunende rol en ben je veel in contact met onze internationale leveranciers. 

Werkzaamheden
•	 DTP werkzaamheden zoals ontwerpen van 

flyers, posters, brochures, visitekaartjes, 
mailings etc.

•	 Onderhouden website en webshop
•	 Bewaking van de huisstijl
•	 Verzending van nieuwsbrieven en actiemailings
•	 Het schrijven van wervende teksten en 

pakkende persberichten
•	 Organiseren proeverijen en evenementen
•	 Ondersteunen en ontwikkelen van 

marketingacties
•	 Assisteren op het gebied van informatie en 

databeheer

Ervaring en kennis
•         Photoshop, Illustrator, Adobe Indesign 
	 en Microsoft Office
•         Magento
•         Exact Globe
•         Kunnen werken op Mac computer

Kan jij je vinden in bovenstaand profiel en denk je dat deze uitdagende functie bij je past? Stuur je 
motivatiebrief en CV naar info@poot.nl. Voor functie inhoudelijke vragen kun je terecht bij Maikel Kuit  

(Marketing & Sales Manager) 06-57835231

Functiespecifieke competenties
Analytische vaardigheden, plannen & organiseren, 
initiatief, overtuigingskracht, creatief & pragmatisch, 
communicatief.  Affiniteit met wijn b.v.k. in de vorm 
van wijnkennis (SDEN).

Functie eisen
•	 Opleiding: afgeronde HBO opleiding (Marketing & Communicatie / Grafisch vormgeving of 

vergelijkbare studie 
•	 Tot 4 jaar ervaring in marketingcommunicatie;
•	 Klantgerichte en commerciële houding;
•	 Uitstekende beheersing van de Nederlandse en Engelse taal. Frans en /of Spaans is een pre;
•	 Een duidelijke visie op communicatie en van nature ondernemend;


